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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

	Rektörlük Tarafından Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Sınavının Yapılmasına Karar Verilmesi
Sınav tarihi, yeri ve saatinin adaylara yazı ile duyurulması
Sınav Kurulunca İlgili Görevin Niteliğine Göre Ders Notlarını Kapsayacak Konularda Sınav ve Cevap Anahtarlarının Hazırlanması
Taleplerin sınav kurulu tarafından değerlendirilmesi.
Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği için Sınav Kurulunun Oluşturulması

Sınavın gerçekleştirilmesi ve sınav kâğıtlarının Sınav Kurulu tarafından değerlendirilmesi
Birimlerin, personelin talepleri ve personel ihtiyacı göz önünde bulundurularak kadroların belirlenerek birimlere yazı yazılması ve Üniversitemiz /Personel Daire Başkanlığı WEB sayfalarında ilan edilmesi





























	Sınav Sonuçlarının Web Sayfasında İlan Edilmesi ve birimlere duyurulması
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Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Sınav sonuçlarına göre kazanan kişilerin ataması yapılır. Göreve başlama tarihleri birimlerden istenir.







Özlük dosyasına kaldırılmak üzere gerekli birime verilmesi 
Göreve başlama tarihi ve ilgili evraklar geldikten sonra sistemlere veri girişinin yapılması.


	

Rektör





İdari Personel / Kadro İstatistik ve Eğitim 
Şube Müdürlüğü


İlgili Kurum / İlgili Birim





Sınav Kurulu




Sınav Kurulu





İdari Personel Şube Müdürlüğü




Sınav Kurulu



İdari Personel / Kadro İstatistik ve Eğitim 
Şube Müdürlüğü












 İdari Personel Şube Müdürlüğü







Kadro İstatistik ve Eğitim 
Şube Müdürlüğü








Disiplin ve Arşiv Şube Müdürlüğü
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Atama Kararnamesi 





PERSONEL BİLGİ SİSTEMİ
HİTAP
KPBS
CİBİKO
SAYILARLA MTÜ
İGPS
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